
• arbeitest gerne im Team?

• hast Spaß am Umgang mit Menschen?

• stehst gerne Bürger/innen beratend und 
helfend zur Seite?

• einen modernen Arbeitsplatz!

• eine abwechslungsreiche und 
zukunftsorientierte Ausbildung mit 
interessanten und vielfältigen Aufgaben!

• sehr gute Übernahmechancen!

• Fortbildungsmöglichkeiten auch nach der 
Ausbildung!

• ein gutes Arbeitsklima!

• soziale Leistungen wie z. B. zusätzliche 
Altersvorsorge, Vermögenswirksame 
Leistungen usw.!

Wir beantworten gerne deine Fragen!

Frau Büttner (Ausbildungsleitung)
 09771/9106-170

 selina.buettner@bad-neustadt.de 

Stadt Bad Neustadt a. d. Saale
Rathausgasse 2

97616 Bad Neustadt a. d. Saale

www.bad-neustadt.de 

Stadt
Bad Neustadt a. d. Saale

Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten

KontaktDu…

Wir bieten Dir…

mailto:selina.buettner@bad-neustadt.de
http://www.bad-neustadt.de/


Praktische Ausbildung: 
Die praktische Ausbildung erfolgt bei einer 
Arbeitszeit von 39 Stunden pro Woche in 
verschiedenen Dienststellen und Ämtern der 
Stadt Bad Neustadt a. d. Saale. Hierbei wirst du 
in allen Abteilungen eingesetzt. 

Theoretische Ausbildung: 
Die Theorie wird in der Ludwig-Erhard-
Berufsschule in Schweinfurt vermittelt. Der 
Blockunterricht beträgt ca. 2 x 6 Wochen pro 
Ausbildungsjahr. 

Überbetriebliche Ausbildung: 
Die überbetriebliche Ausbildung findet bei der 
Bayerischen Verwaltungsschule in 
Ortslehrgängen (voraussichtlich in 
Neustadt/Aisch) statt 
(2 x ca. 3 Wochen pro Ausbildungsjahr). Hierbei 
unterrichten dich Dozenten, die selbst in der 
Verwaltung tätig sind. 

    Ausbildungsdauer:
    3 Jahre

    Ausbildungsvergütung:
    (monatlich brutto, Stand März 2024)

    1. Ausbildungsjahr ca. 1.218 €
    2. Ausbildungsjahr ca. 1.268 €
    3. Ausbildungsjahr ca. 1.314 €

    Weiterbildungsmöglichkeiten:

• Verwaltungsfachwirt/ -in (BL II)
• Verwaltungsbetriebswirt/ -in
• Bilanzbuchhalter/ -in
• Verwaltungsinformationswirt/ -in

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Bewerbungsunterlagen:
Das Bewerbungsverfahren erfolgt in 
elektronischer Form. Reiche deine Unterlagen 
über unser Bewerberportal unter www.bad-
neustadt.de/karriere ein, insbesondere
• Lebenslauf
• Kopien der Halbjahres- und Jahreszeugnisse 

der 8. und 9. Jahrgangsstufe
• gegebenenfalls Praktikumsbescheinigung

Bewerbungsfrist:
Ca. Ende Juli bis Anfang September des 
Vorjahres genaue Termine werden 
• in der örtlichen Presse
• im Stadtmagazin
• auf unserer Internetseite 

www.bad-neustadt.de  
veröffentlicht.

Einstellungstermin:
1. September jeden Jahres

Einstellungsvoraussetzungen:

• Qualifizierender Hauptschulabschluss
• Mittlerer Bildungsabschluss

Ausbildung Weitere Informationen Bewerbung

http://www.bad-neustadt.de/karriere
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